Glucklich in

Wir suchen fir die Personalabteilung am Standort Heide zum 01. Dezember 2023 eine

Aushilfskraft (m/w/d)

in Teilzeit befristet bis zum 31. Marz 2024.

Ihre Aufgaben:

- Digitalisierung der Qualifikationsunterlagen unserer Mitarbeiter*innen
- Bei Bedarf, Korrespondenz den Mitarbeiter*innen bezliglich der Qualifikationsunterlagen
« Unterstlitzung bei allgemeinen administrativen Tatigkeiten

Ihr Profil:

 Idealerweise verfligen Sie bereits liber erste Erfahrungen im Bereich Personal (Praktikum, Werkstudententatigkeit
oder eine Berufsausbildung)

 Sie sind kommunikativ, engagiert und arbeiten selbststdandig

+ Sie haben fundierte MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook) und arbeiten eigeninitiativ, strukturiert und
gewissenhaft

Unser Angebot:

« Abwechslungsreiches Tatigkeitsfeld
+ Vergutung nach TV6D-K

Wi frewen ung auf Ihne Bewerbung!
Bitte senden Sie Ihre aussagekraftigen Unterlagen per Mail an: jobs@wkk-hei.de.

Rufen Sie uns bei Fragen einfach an!

Fragen beantwortet [hnen gern unser Personalleiter,

Herr Kai-Hendrik Preuf3, Telefon (0481) 785-1030. w I( I(

Westkiistenkliniken



